3. Основы преобразования текстовой информации.	





(Текст подбирается учителем, можно работать над различными текстами по вариантам, желательно иметь образец )





1. Прочитать с дискеты текст для зачета ( не менее 2-х страниц).


2. Заголовок текста обрамить двойной рамкой и наложить шрифт жирный подчеркнутый курсив.


3. Сделать первые шесть абзацев  размером не более 5-7 строк и сделать в них отступы и обрамления по следующей схеме.
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��		     6  абзац выравнивание по двум сторонам








4. В седьмом абзаце сделать красную строку.


5. Восьмой абзац - с выступающей строкой.


6. Из девятого и десятого абзаца занести все правильные по написанию слова, которые машина не знает , в словарь.


7. На одиннадцатый абзац наложить шрифт подчеркнутый полужирный.


8. Скопировать оформленный одиннадцатый абзац два раза.


9. Заменить во всем тексте запятые знаком подчеркивания “_” .


10. В конце текста записать формулы разности квадратов двух чисел и квадрат разности, обрамить их рамками и сделать отступы так , чтобы они располагались в середине строки.


11. В верхний колонтитул справа поместить нумерацию страниц, в нижний - № школы, класс и Вашу фамилию.


12. Сохранить на дискете с именем ZACH2.
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